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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO
PROPOSTA DE CONCESSÃO DE DIÁRIAS E PASSAGENS
Processo nº 23108.052957/2026-86
PROPOSTA DE CONCESSÃO DE DIÁRIAS E PASSAGENS
( ) Diárias ( ) Passagens	PCDP N.º 	/	

	( ) Servidor ( ) Convidado ( ) Assessor Especial ( ) Participante Comitiva ( ) Equipe de apoio

	
Nome:
	SIAPE:
Data de Nascimento:

	
CPF:
	
Fone:
	E-mail:

	
Banco (número):
	
Agência:
	Conta corrente com DV:

	Unidade que sairá o recurso para a diária/passagem:
( ) Pró-Reitoria ( ) Reitoria ( ) Prefeitura do Campus de Cuiabá ( ) ICAT ( ) ICEN ( ) ICHS ( )ICET ( )ICBS

	
Local de origem: Local de destino:
	Veículo: (	) Oficial (  ) Próprio* (  ) Aéreo
(  ) Ferroviário/Fluvial/Marítimo (  ) Rodoviário
*Anexar declaração de uso de veículo próprio

	Período de afastamento para a missão (datas):
	Quantidade Diária:

	Data de início do trabalho, evento ou missão:
	Hora de Início do Evento:

	Solicita adicional de deslocamento*? (  ) SIM (  ) NÃO
*É devido no caso de viagens onde não seja fornecido translado pela Instituição do local de embarque à missão e desta ao local de desembarque, exceto com veículo próprio.
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	MOTIVO DA VIAGEM: ( ) A Serviço ( ) Congresso ( ) Convocação ( ) Treinamento ( ) Projeto mais médicos para o Brasil ( ) Encontro/Seminário ( ) Viagem a serviço do interesse da Instituição

	Atividades (objeto/assunto a ser tratado de forma detalhada):

	Justificativa para viagens no final de semana, feriado ou iniciadas na sexta-feira:

	Justificativa de viagem sem passagem, sem diária ou com número de diárias inferior ao de direito:

	Justificativa para solicitação de diárias/passagens em prazo inferior a 15 dias:

	Solicita passagens? (  ) Aérea (  ) Terrestre (  ) Ida (  ) Volta

	Ida:
	Trecho:
	Hora/Período:

	Volta:
	Trecho:
	Hora/Período:

	Justificativa para embarque/desembarque entre 21:00 e 07:00 horas:

	Portaria GR Nº. 356/2010: “Art. 27 – O servidor, o colaborador eventual ou o servidor externo que se beneficie de diárias e passagens concedidas no âmbito da Universidade Federal de Mato Grosso deverá prestar contas, no prazo máximo de cinco dias úteis após o retorno, acompanhado de relatório circunstanciado sobre a viagem e seus objetivos, documentos comprobatórios da prestação do serviço ou da participação do beneficiário nas atividades previstas, caso haja, e dos canhotos dos cartões de embarque. Art. 28 – A apresentação inadequada da prestação de contas obriga o beneficiário de diárias e passagens à devolução dos recursos ao Tesouro da União, no prazo de 05 (cinco) dias”.


VALOR DAS DIÁRIAS R$	VALOR DAS PASSAGENS R$	
OBS: O documento deverá ser assinado pelo Requerente, Chefe Imediato e Dirigente Máximo do Instituto/Pró-Reitoria.
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